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l. oбщие пoлblкeния
l .l . ПерсональньIе дaнIlьIе Paбoтникa - инфopМaция' нeoбхoдимaя Paботo'цaтелro в cвязи
с трyдoBьIми oTношrIIияМи и кacaющaJlcя кoякprтнoгo Paбoтникa.
1.2. oбpaбoткa персoнаЛьIIьIx дaIIIIьIx - пoЛу{eние, хpal{еIlие, кoмбиниpoвaние' ПеpеДaчa
иЛи Дpyгor лroбoе испoльзoBaние Пеpcol{aЛьнЬIx ,цallнЬtх Рaбoтникa. oбpaбoткa
пеpсoт{аJ]ЬнЬIх .цaнI{ЬIх Paбoтникoв ocyщeстBляетсЯ иcклIoчиTеЛЬIlo в целяx oбеспеuения
coблroдения зaкolloB и иIIЬD{ нopМaTиBI]Ьtх ПpaвoBЬIх aктoв, oбеcпеuения личнoй
безoпacнoсти Paбoтникoв, кoнТрoЛя кoЛичесТBa и кaчеcтвa вьrпoлняемой paбoтьr и
oбеопечения coxpzЦ{I{oсTи иМ}TцеоTBa.

1.3. oбъeм, сoДrp}кalrиe и oбpaбoткa Пеpcol{aЛЬнЬIх 'цaннЬIх peГЛaМеIrтиpyеTся
Кoнcтитуциrй Poсcийcкoй Фeдepaции, Tpy,uoвьIм кo.цексoМ Poссийскoй Федepaции,
Федеpа,'rьньlм зztкol{oМ <oб инфopмaции, инфopмaтиЗaЦИИ 14 зaщите инфоpмaции>,
Федеpaльньrм зaкoнoм <o пepоoнaльньIХ дaнI{ЬIх)) и .цpyгиМи ItopмaTI{BнЬ]ми ПpaBoBЬIМи
aкTaми.
1.4. зaпpещaeTcя пoлyчaтЬ и oбрaбaтьrвaтЬ IleрcoнaЛьнЬIr дaIIнЬIe Paбoтникa o eгo
пoлитичeскиx, peлигиoзi{ьIх и иI{ЬIx yбеrкдeнияx, чaстнoй )ItизI{и' чл eIfсTBе в
oбщecтвeнньгх oбъeдинeниях или егo пpoфсoioзнoй деятeЛЬI{ocTи' зa иcкЛючениrМ
cЛучaeB, Пpe.цycМoTpеI{Irьrx федеpальньrми зaкoнaМи (в оooтветствии co cтaтьeй 24
Конотитyции Pocсийокoй Федерaции ДaI{ньIe o чacтнoй rкизни Pаботникa р.BрeIIIaется
пoлyчaTь и oбpaбaтьтвaть с егo пиcьМеннoгo coглacия).

2. Пopядок сбopa, oбрабoткtl и хpaнения Пeрсo]IaЛьнЬIx Да]rrrЬlх
2.l . Bcе пеpсoIrа,TьнЬIr дaнIIЬIе Paбoтникa PaбoTo.цaTеЛЬ ]ТoЛyчaеT y IreГo сaмoгo'
2.2. ЕcЛ|4 пеpcoнaЛьнЬIe .цaнньiе Paбoтникa вoзмo)к}Io ПoЛyчиTь ToЛЬкo y тpетьей
сTopoIlЬI' тo Paбoтo.цaтeлЬ имеeT нa этo пpaBо, ToЛЬкo есЛи эTи дaннЬIе необхoдимьr в

цеЛяx Пpe.цoTBpaщeI{иJI yгpoзьI )кизIlи и здopoBЬя Paбoтникa, .цpyГиx Лиц,
ПpеДoTBрaщеIrия ТерpopиcTичеcкиx aктoв или дpyгих пpoТиBoIIрaBнЬгх действий a тaкltе
для обecпе.rения сoХpal{нoоTи oхpal{яемЬIx мaTеpиztЛЬнЬIХ сprдотB.
2.З. ПeрcoнaльньIе .цaннЬIе Paбoтникoв обpaбaтьrвaтотс я И хpaтЯTcя y оекpeтaря, гдaBl{oгo
бщгaлтеpa в пopядкr' исклIoчaloщеМ их yтрaтy или IlепpaBoМеpноr иcпoЛЬзoBaние:

-B эЛeкTpoннoм BиДe нa ПepсoнаllЬтlьIx ЭBМ бeз Пpaвa хpal{rl{ия I{a BнеlIIIiих нoситеЛях
инфopмaции (.Цискетьr, кoмпaкт-диски);
-нa бyмaжньrx I{ocителJIх B cпециaлЬIlo oбopyдoBaннЬIХ rпкaфaх и сейфax (тpyлoвьlе
кI{иrr{ки, JIичньIе ДеЛa, ЛичI{ЬIe кapToчки Paбoтникoв пo фopме Т-2).
2.4.Т7pи ПepeДaче ПepcoнaлЬIIьIx дaнньrx Paбoтникa PaбoтoдaтелЬ ДoлжеI{ оoблroдaть
cЛед}.Ioщиe тpебoвaния:



2.4.1. PaзpeIпaтЬ .цocTyП к ПepсoнanЬнЬIм .цaнI{ьIМ Paбoтникoв тoлЬI(o опrциaJIЬIIo
}'пoЛнoмoчеI{нЬIМ Лицaм' oПредeЛеI{I{ьIМ пpиказoМ пo МБoУ <Муpoмокaя COIII>, пpи
ЭToNf yкaзaI{IlЬIе Лицa.цoЛ)I(I{ЬI иМeTЬ ПpaBо IloлyЧaть тoлЬкo Te пеpсoнaльIlьIr ДaнI{Ь]е
paбoTникa, кoTopЬIе нeoбхoдиMьI дЛя Bь]пoлнeния кoнкреTнЬIx ф1тткuий):

-.]ирекТopу 
- B пoлHoM oбъемеi

-делoпрoизBoдитeлIo 
- в тIoлIloM oбЪеМe;

зaМ. ДиprкTopa - пo I{aпрaвлеIlиIo деятелЬI{ocTи.
2.4.2' He сooбщaть пеpоoнzrЛЬнЬIе дaнньrе Paбoтникa щетьeй cтopoнe без пиоьменнoго
сoГЛaсия Paботникa, зa иcклIoчеI{иеМ олуЧaев, кoГДa этo нeoбхoдимo B цeJlяx
Пpе.цoTBpaщеIIия yгpoзьI )1<Из||И И зДopoвЬя Paботникa, 'цpyГиx Лиц или coхpaннocTи
oxрaI{яемoГo иМyщrcтBa.
2.4.З' He сooбщaть пrpсollaЛь!{ьtе дaнньrе Paбoтникa в кoMМерчеcкиx целЯх без егo
пиcьМеIlнoгo сoГлaоия.
2.4.4. Bнеrпний.цoстyп к пepоoнaЛьIlЬIм дaIIIIЬlМ ocyщеcтвляeTся гocy.цapcTBеI{нЬIМи и
негoсyДapcTBеI{ньrми фyнкциoн.IЛЬI{ЬIми cTpyкTypaМи :

- Il.}ЛoгoвЬIМи иIIспекцияMи;

- пpaвooхpal{иTeJlЬItЬIl4и opгaнaМи;

- opгal{aМи сTaTиcTики;

- 
сТрaxoвЬIми aГеI{TсТвaми;

вoе}IкoМaтaМи;
оpГaнaМи coци.IлЬIIoгo cтpaхoвaния;
ЛеHсиo}lHЬlMи фoндами:
Пoдpaз'цeЛеI{ияМи МyI{ициIIaлЬнЬIх opгaнoв yпpaвлeния.

1'.l.5. Haдзopнo-кoнц)oЛЬнЬIe opГa.I]ЬI иМeIoT .цocTyП к инфopмации ToЛькo B оферe сBoей
кo\IпеTеI{ции.
].1.6. B .цpyгиr opгaнизaции пеpсoнaЛЬнЬre дaI{I{ЬIе пpr.цcTaBлятoTcя Paбoтoдaтелем в
\'сТaнoBленIlоМ пoря.цкe ToЛькo пo писЬМrннoМy зaПpoсy opГalrизaции о письМel{нoГo
сoГ']aсия сaМогo PaбoTникa.

з. Пpавa PaботникoB в цeлях oбeспечelrия защиTЬl пeрсoнaЛьIlЬIх
.цaпньlх' хpalrящихся y Paботoдатeля

j 
' l . Pабoтн и ки иМеloт пpaво нa:

j.1.1. Свoбoдньrй, беcплaтньlй дocTyп к сBoиM пеpсoнzlтьнЬIМ ДaI{IlЬIм, вкЛIoчaя ПpaBo нa
пo'l)'Чениr кoпий лтoбой зaписи (пo писЬМеIllloМy зaявлeниro), зa иcкЛIoчеI]иеМ сЛучaев,
пpедусмoTpеIlIlЬIх фе.цrpaлЬI{ЬIм зaкoI{oм.
3.l '2. Требoвaние oб иоклroченИLlИI||4 иIcлpalЛeнии нrBеpтlЬIх иЛи IIrпoлнЬIХ пеpсoI{aЛЬIlЬIх
-1аннЬlx '

3.1.3. Тpeбoвaние oб извrщеI{ии всех лиц' кoTopЬIм paнее бьIли оoобщеньI I{eвернЬIe иЛи
непoЛнЬIе ПеpсoнaлЬIlЬIе дaнrrьrе Paботникa.
3. l .4. oпpеделеI{иr cвoиx Пpедстaвителей ДJUI защцтьI пеpcollаlлЬI{ЬIх дaннЬIх.
З. l .5. oбжаrroвal]иe B cyд лIoбьIх непpaвoМеpllЬIx дейcTBиfi или 6eздeйcтвий пpи обpaбoткe
и ЗaщиTе егo пrрсoI{aлЬIlЬIХ .цaнIIьIх.
3.2. Paботник oбязaн:
3.2.1' ПеpедaвaTЬ paбoTo'цaTrдIo иЛи егo
дoкyМенТирoBaI{I{ЬIх ПерсонanЬI{ЬIx дal{нЬtх,

ПpeДcTaBиTеЛIo кoМплекc'цocToвернЬIх,
сoсТaB кoТopЬIХ yсТaнoBЛен Tpулoвьrм

кo.ДeксoМ PФ.
3.2.2. Cвoевpеменнo сooбщaть paбoтoдaтeлro oб изменении cвoиx ПеpcollаJlьнЬtх .цaнньIх.
3.3. Paботники cтaвят paбoтoдaтеля B изBeсТнoсТЬ oб изменении фа-п,tилии, имени'
oTчесTBa' 'цaтЬI po)кДeния, чTo пoлyчaeт oтpa}кеIlие в Ipy.цoвoЙ книжкr нa oснoвaнии
прeДcTaBЛеIII{ьIх дoкyМенToв. Пpи необxoдимoсTи изМеI]яIoTсЯ Дaнньlr об oбрaзовaнии,
Пpoфeссии, специaЛьнocTи и Пp.

4. oтвeтствeннoсTь зa нарyцIeниe нop]и' peryЛиpуIoщих oбpaботку и
ЗащIrry пepсoIIaльнЬrх .цaнIIьIх Pабoтникa

4.I. Лицa, виI{oвI{ьIr в I{apyIIIении нopМ, peГyЛиpyloщих oбрaбoткy и зaщиTy персoIlaлЬIlЬIх
ДaI{нЬIх Paбoтникa, I{еcyT oТBеTcтBeнноcтЬ в сooтBеTоTBии с действylощим
зaкoнo.цaTелЬcтвoм Pocоийcкoй Федеpaции.
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